EEEEE -Savon ammattiopisto Paivitetty 3.2.2021

ERITYISEN TUEN
TOTEUTTAMEJUNNITELMA

Hyvaksytty johtoryhmassi4.4.2021



ESEDU

Etel-Savon ammatiopisto Paivitetty 3.2.2021
SISALLYSLUETTELO
1. JOHDANTO. ..uuttiititiii e e e ar e e e 3
2. AMMATILLISEN KOULWRSEN ERITYISTA TUREAAAVA LAINSAADADIT................... 3
3. ERITYISEN TUEN TQIAVIL.......ouiiiiiiiiiiit e eems e e e e e e e e e e nnanas 4
4. ERITYISEN TUEN TONWIAMALLL. ..o ]
5. ERITYISEN TUEN PABTO........oiiiiiiiieie ettt ema ettt en e 8
6. ERITYISEN TURESURSSIEN KAYTTO ....coiiiiiiiiiitictieee ettt 9
7. ERITYISEN TUEN TOTESTAPOJA. ... .o 9
8. MUKAUTTAMINEN... ..ottt e e e e e emr s 10
9. AMMATTITAITOVAATIMWBSTA TAI OSAAMISTAVTEISTA POIKKEAEM................ 12
10. ERITYISEN TUEN ARMID JA KEHITTAMINENELASAVON AMMATTOPISTOSSA....... 13

0 I I I PP 14



ESEDU

Etela-Savon ammattiopisto Paivitetty 3.2.2021

Etel&Savorammattiopiston erityisen tuen suunnitelma on osa koulutuksen jarjestajan pedagogista
ohjelmaa. Taman suunnitelman tavoitteena on selkeyttaa erityisen tuen ja ohjauksen perusteita, merkitysta
ja kaytannon tukitoimia ammatillisessa koulutuksessa. Ammatillseilutuksen tavoitteena on antaa
opiskelijoille tarpeellisia tietoja ja taitoja ammattitaidon saavuttamiseksi seké valmiuksia itsenaiseen
ammatin harjoittamiseen. Koulutuksen tavoitteena on lisaksi tukea opiskelijoiden kehitysta hyviksi ja
tasapainoisikisihmisiksi ja yhteiskunnan jaseniksi seka antaa opiskelijoille-@gikdojen, harrastusten

seka persoonallisuuden monipuolisen kehittamisen kannalta tarpeellisia tietoja ja taitoja seka tukea
elinikaista oppimista.

Tavoitteiden ja ammattitaitovaatimustesaavuttamiseksi osa opiskelijoista tarvitsee opinnoissaan erityista
tukea. Erityisen tuen tehtdvana on turvata opiskelijalle opinnoissa riittavat tukitoimet ja ohjaus. Erityista
tukea tarvitsevat opiskelijat opiskelevat padsaantéisesti samoja opintojdemwpiskelijoiden kanssa.

Talldin opiskelijalle voidaan antaa erityista tukea integroituna muuhun opetukseen (esim. eriyttavina
tehtavind), pienryhmassa tai yksilollisena opetuksena/ohjauksena. Erityisen tuen kaytannon toteutuksesta
huolehtivat vastuuolgajat, opettajat, erityisopettajat, alojen erityisopetusvastaavat ja opinitjaajat,

jotka yhteisty6ssa vastaavat erityisesta tuesta ja ohjauksesta koko opintojen ajan.

Tama erityisen tuen suunnitelma kuvaa erityisen tuen toteuttamista E3aldon ammadiopistossa. Sen
laatimisesta on vastannut erityisen tuen tyéryhma.

Ammatillista koulutusta koskevassa lainsaadannggaliioneuvostorasetus ammatillisesta koulutuksesta:
https://www.finlex fi/fi/laki/alkup/2017/20170673 ja laki ammatillisesta koulutuksesta:
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2017/2017053J. Opiskelijalla on oikeus erityiseen tukeen, jos han
oppimisvaikeuksien, vamman, sairauden tai muun syyn vuoksi tarvitsee pitkdaikaista tai saannollista
erityistéd oppimisen ja opiskelun tukea tutkinnon tai koulutuksen perusteiden mukaisten
ammattitaitovaaimusten tai osaamistavoitteiden saavuttamiseksi. Erityiselld tuella tarkoitetaan opiskelijan
tavoitteisiin ja valmiuksiin perustuvaa suunnitelmallista pedagogista tukea seka erityisia-gpetus
opiskelujarjestelyita. Erityisen tuen toimenpiteet suunnéelh opiskelijan henkilokohtaiseen osaamisen
kehittamissuunnitelmaan (HOKS) ja erityisesté tuesta tehdaan vitgapaktds Kyseisen lain ja sen
nojalla annetun asetuksen saannoksista voidaan poiketa siten kuin opetussuunnitelman tai tutkinnon
perusteissa maarataan.

Erityisen tuertoteuttamisessa toimitaan lisdksi muiden Opetushallituksen antamien tutkintojen
perusteiden jan&éaraysten, Eteklsavon ammattiopiston tutkintokohtaisten toteutussuunnitelmien ja
muiden oppilaitoksessa noudatettavien erityista tukea koskevien saaddsten ja ohjeiden mukaisesti.


https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2017/20170673
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2017/20170531
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Vastuuohjaaja:

9 vastaa opiskelijan HOKSaamiseataija kautta erityisen tuen prosessin aloittamisesta ja tekee
yhteisty6ta huoltajien kanssa

1 tekee ja paivittaa yhdessa ervan ja muiden asiantuntijoiden kanssa opiskelijoidensa erityisen tuen
suunnitelmat seka vastaa erityisen tuen paatoksen tekemisesta

i toimittaa erityisen tuen paatoksen rehtorille hyvaksyttavadikoisesti

tiedottaa opiskelijan tuen tarpeesta muille opettajille

1 tekee yhteistyOta opettajien ja muiden asiantuntijoiden kanssa omien opiskelijoidensa
osalta

=

Aineenopettaja/ammatillinen opetta:

1 antaa ensisijaisesti tukesxityisen tuen opiskelijalle

tiedottaa vastuuohjaajaa tukea tarvitsevista opiskelijoista

1 ohjaa opiskelijan tarvittaessa lisatuen piiriin (Jelppari, pienryhie#spajat, yto-studiot, pajat,
alan omat tukimuodot)

1 kaynnistadmukautusprosessin yhteistydssa opiskelijan ja alaikdisen huoltajan kanssa

tayttda oman tutkinnon osan/osalueen/teeman osalta mukautustiedot Wilmagérjestaa

opiskelijansekdhuoltajan kuulemisefa sen jalkeemoimittaa mukautuspaatdkserehtorille

allekirjoitettavaksi sahkoisesti

kirjaa tarvittaessa oman tutkinnon osan/essueen/teeman osalta erityisen tuen tietoja Wilmaan

matematiikan opettajat tekevat matematiikkaseulat opintojen alussa

aidinkielen opettajat tekevat lukiseulat opintojen alussa

englannin opettajat tekevat englannin lahtdtasokartoituksen

ruotsin opettajat tekevéat ruotsin lahtotasokartoituksen

Jatkuvan haun opiskelijoille 1ahtétasokartoitukset tekee jatkuvan haun-tajaen erityisopettaja

=

=

=A =4 =4 4 -4 4

Alan erityisopetusvastaava (erva):

91 kartoittaa yhdessaastuuohjaajien kanssa oman koulutusalansa erityista tukea tarvitsevat
opiskelijat

1 vastaa vastuuohjaajan kanssa erityisen tuen paatésten tekemisesta ja suunnitelmien
paivittamisesta

1 kay lapi erityisen tuen paatdsten sisallénnenniiden toimittamistarehtorin allekirjoitettavaksja

on mukana tekemassa niihin tarvittavia tarkennuksia yhdessé vastuuohjaajan kanssa

on mukana oman alansa erityisen tuen palvelujen kehittamisessa

on mukana pohtimassa opiskelijoiden erityiseen tukeen liiftyasioita ja kaytanteita (esim.

opiskelun tuki, tydssaoppiminen, mukautus)

on vastuuohjaajien apuna pohtimassa, millaista tukea opiskelijat tarvitsevat

toimii koulutuspaallikbn apuna, kun paatetaan erityisen tuen resurssien kayttamisesta alalla

osallistuuervatoimintaan ja oman alansa jaksopalavereihin

tekee tiivista yhteisty6ta laajalaisen erityisopettajaja ammatillisen erityisopettajakanssa

voi toimia erityista tukea tarvitsevien opiskelijoiden tukena ammatillisissa opinnoissa

= =

= =4 =4 4 =4
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9 voivastata oman alaerityisen tuen pajatoiminnasta
1 osalla ervoista on myds ammatillisen erityisopettajan koulutus

Ammatillinen erityisopettaja:

i vastaa erityisen tuen antamisesta ammatillisissa tutkinnon osissa ja esim. ammatillisten aineiden

kirjallisissa tehtavissérityisen tuen pienryhmien, pajatoiminnan ja samanaikaisopetuksen kautta

vastaa mukautuksen eteenpdin viemisesta omien opiskelijoidensa osalta

voi laatia helpotettua opiskelumateriaalia ja tehtavia

voi vastata ammatillisten aineiden erityisen tuen pajatmnasta

konsultoi muuta henkilékuntaa erityisen tuen asioissa

on apuna tarvittaessa tyossaoppimispaikan etsimisessa ja valvonnassa

on apuna tarvittaessa ammatillisten nayttéjen suunnittelussa ja kirjallisten suunnitelmien

tekemisessa

on apuna oppimisveuksien kartoittamisessa ja tarvittavan taustatiedon hankkimisessa

i vastaa Esedun erityisen tuen suunnitelman paivittamisesta yhdessa muiden erityisopetusvastaavien
kanssa

1 hoitaa tarvittaessa muitakin oppilaitoksen tason erityisopetukseen liittyvidt#éehistehtavia

= =4 =4 4 -4 =4

=

Laajaalainen erityisopettaja:

i vastaa erityisen tuen antamisesta yhteisissa tutkinnon osissa ja esim. ammatillisten aineiden
kirjallisissa tehtavissa erityisen tuen pienryhmien, Jelpgagspajanja samanaikaisopetuksen

kautta

vastaa mukatuksen eteenpdin viemisesta omien opiskelijoidensa osalta

voi laatia helpotettua opiskelumateriaalia ja tehtavia

VOi vastata erityisen tuen pajatoiminnasta

konsultoi muuta henkilokuntaa erityisen tuen asioissa

on apuna oppimisvaikeuksien kartoittamisegsaarvittavan taustatiedon hankkimisessa

vastaa Esedun erityisen tuen suunnitelman paivittamisesta yhdessa erityisopetusvastaavien kanssa
91 hoitaa tarvittaessa muitakin oppilaitoksen tason erityisopetukseen liittyvid kehittamistehtavia

= =4 =4 4 -4 4

Koulutuspaallikko:

9 vastaa erityisen tuen resurssien kaytdsta omalla koulutusalallaan tehden yhteistyota
erityisopetusvastaavan, vastuuohjaajien ja muiden opettajien kanssa
9 raportoi erityisen tuen resurssien kaytosta

Ervaryhma:

1 puheenjohtajana erityisesta tuesta vastadiaulutuspaallikkod

1 jasenina ervat ja laajalaiset erityisopettajat seka opojen edustaja

1 kehittaa erityista tukea koko oppilaitoksen tasolla

1 paattaa erityisen tuen toimintatavoista ja tekee esityksia erityisen tuen toteuttamisesta
johtoryhmélle

Taitovalmenaja/koulunkayntiohjaaja:
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91 tukee opiskelijaa tarpeen mukaan ammatillisissa tai yhteisten tutkinnon osien opinnoissa
1 tekee tiivista yhteisty6td muiden erityisen tuen toimijoiden kanssa opiskelijan asioissa

1 koulunkdyntiohjaajat vastaavat Otavankadun Segggen toiminnasta yhdessa erityisopettajan
kanssa

Opinto-ohjaaja:

i vastaa omalta osaltaan erityisen tuen opiskelijan opintopolun eteenpdin viemisesta niin, etta
opiskelija saa riittdvasti tukea opintoihinsa

Kuraattori:

1 on mukana tukemassa erityisen tuen opigjieel opintopolkua erityisesti sosiaalisten ongelmia
suhteen

Koulutusjohtaja
1 Nimetty koulutusjohtaja vastaa johtotasolla erityisopetuksen prosessista ja kehittdmisesta

Rehtori:

1 hyvaksyy (tai hylkdd) oman alansa erityisen tuen paatdkset ja mukautukset
i seuraa erityisen tuen tilannetta omilla aloillaan

Psykologi:

1 on apuna oppimisvaikeuksien kartoittamisessa ja opiskelijoiden tukitoimien pohtimisessa.
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4. ERITYISEN TUBNDIMINTAMALLI
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Opiskelijan erityisen tuen tarvetta arvioidaan opiskelujen alkuvaiheessa yhteistyssa opiskelijan ja
alaikaisen opiskelijan huoltajan kanssa. Apuna tassa arvioinnissa kaytetaan opiskelijan aikaisempia
todistuksia, mahdollisia lausuntojsijrto-HOJKSia, peruskoulun opirtbjaajien ja erityisopettajiekautta
saapuvaa siirtotietoaeka oppilaitoksessa tehtavia lahtotasokartoituksia. Naiden tietojen pohjalta
opiskelijalle laaditaan tarvittaessa osana HOKSia suunnitelma erityisen tuen paieii@varten ja
erityisen tuen paatos.

Oppilaitoksessa tehdaan lahtdtasokartoitukset kaikille aloittaville opiskelijoille. Lahtétasokartoitukset
tehdaan matematiikassa, aidinkielessiglannissga ruotsissalLahtdtasokartoituksista vastaavat
paasaantisesti yhteisten osalueiden opettajat omien tuntiensa puitteissa. Tarvittaessa
lahtotasokartoituksia voivat tehda myds laajhiset erityisopettajat.

Luki ja matematiikkaseulojerseka lahtdtasokartoitustetuloksetkirjataan Wilmaan opiskelijan
l&htotasokartoituslomakkeeseen. Testaaja kay lapi testitulokset opiskelijan, vastuuohjaajan seka
tarvittaessa ervan/erityisopettajan kanssa. Yhdessa pohditaan, onko syyta jatkotoimenpiteisiin (esim.
psykologin/laajaalaisen erityisopettajan tekema tarkempi testuisatuki tai erityisopetus).

Erityista tukea tarvitsevalle opiskelijalle laaditaan HOKSin osana erityisen tuen suunnitelma ja tehdaan
erityisen tuen paatos. (Tarkempi erityisen tuen paatige liitteend 1.) Erityisen tuen paatésidaan

tehda mihin aikaan lukuvuodesta tahansa, mutta tavoitteena on saada ensimmaisen vuoden opiskelijan
erityisen tuen paatos tehtyd mahdollisimman nopeasti opintojen alettua. Tama mahdollistaa erityisen tuen
resurssin ja lisdrahoituksen saamisen kd§it mahdollisimman pian. Suunnitelmassa méaaritellaén
yksil6lliset oppimisen tavoitteet, tarvittavat tukitoimet ja mahdollinen mukauttamisen tarve. Opiskelijan
opiskelupolkua pohdittaessa on huomioitava myds opiskelijan aikaisempi osaaminen ja erityiaatdeth
Erityisen tuen paatoksiin kirjataan erityisen tuen peruste seké opiskelijan tarvitsema erityinen-tuki ja
ohjaus. Suunnitelmaa seurataan ja tarkennetaan saanndéllisesti. Erityisen tuen paatts tehdaan Wilmaan.

Opiskelijan erityisen tuen suunnitelmdamtimisesta vastaavat vastuuohjaaja ja erityisopetusvastaava

(erva) yhteistydssa opiskelijan ja alaikaisen opiskelijan huoltajien kanssa. Tukea erityisen tuen suunnitelman
tekemiseen saa laajalaisilta erityisopettajilta. Lisaksi erityisen tuen suunmiteh laatimiseen voivat

tarvittaessa osallistua muut oppilaitoksen opetjes ohjaushenkiléstoon kuuluvat seka tarvittavat

yhteisty6tahot Erityisen tuen paatoksen, johon suunnitelma on telggtimista varten on kuultava

opiskelijaa ja alaik&isen opiskeh huoltajaa

Erityisen tuen paatoksen tekge allekirjoittaarehtori. Rehtorin paatoksen jalkeen erityisen tuen
suunnitelmaa paivitetaan Wilmassa sahkoisesti. Erityisen tuen suunnitelma paivitetaan vahintaan kaksi
kertaa lukuvuodessa. Erityisen tuen suunnitelmaan tekevat kirjauksia tarvittaessa kaikki opiskelijan
opetukseen osallistuvat henkilt. Vastuuohjaaja ja erva seuraavat saannollisesti opiskelijan opiskelun
edistymista ja tukitoimien riittvyytté ja kirjaavat opintojen sujumisen sekd mahdolliset uudet tukitoimet
erityisen tuen suunnitelmaan.

Jos opiskelija earvitse enaa erityisia tukitoimia, erityisen tuen paatos puretaan. Talloin pidetdan kokous,
josta tehdaan kirjaus opiskelijan erityisen tuen suunnitelmaan. Paatdksen erityisen tuen paatdksen
purkamisesta tekee rehtori. Erityisen tuen paatos ja siihtgJit asiakirjat (esim. lausunnot, siiHdOJKS)
arkistoidaan opintosihteerien toimesta arkistointiohjeen mukaisesti (erityisen tabje liitteena 1.).
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Koulutuspaallikkd vastaa resurssien jakamisesta ja tukimuotojemivtoudesta koulutusalallaan. Alan
erityisopetusvastaava tekee esityksen erityisen tuen resurssien kayttamisesta alalla, jonka jalkeen
koulutuspaallikko tekee paattksen siitd, kuinka resurssit kohdennetaan. Koulutuspaallikko esittelee
suunnitelman myds relatrille. Alakohtainen suunnitelma tehdaan kevaalla ja sita tarkennetaan tarvittaessa
syksylla. Erityisen tuen resurssien kayton suunnittelu vaatii koulutuspaallikdlta ja erityisopetusvastaavalta
tiivista yhteistyota alan vastuuohjaajien ja opettajien kanssa

Suunnitelma resurssien kaytosta kirjataan erityisen tuen resurssisuunnitelmaan ketiitus
opiskelijarynméakohtaisesti. Siihen kirjataan my0ds toteutunut erityisen tuen resurssien kaytto.

Naiden resurssien lisaksi erityisen tuen toteuttamiseen on kédaessa

I Vastuuohjaajan resurssi @h sidottua ja 1,5 h sitomatonta tydaikaa / erityisen tuen opiskelija
/ lukuvuosi

9 Erityisopetusvastaavan resurgsh sidottua ja 2 h sitomatonta tytaikaa / erityisen tuen
opiskelija / lukuvuosi toteuman mukaan

1 Laajaalaisten erityisopettajien tydpanos

Vastuuohjaajan ja erityisopetusvastaavan resurssi tulee aloilta.

Erityisen tuen kustannukset kohdennetaan kunkin koulutusalan erityisen tuen kustannuspaikalle.
Resursseja kaytettdessa kaytetddn myos toimintoko&0i@l (erityisopetus)ptta erityisen tuen

kustannuksia voidaan seurata. Koulutuspaallikk®d raportoi erityisen tuen resurssien kaytdn ja suunnitelmien
toteutumisen toimialansa rehtorille vuosittain.

Pienryhmé&opetus

9 Erityisen ten pienryhmaopetus/Jelppari/Soppaja/Jeespajatarjoaa tukea yhteisissa tutkinnon
osissa ja esim. ammatillisten aineiden kirjallisissa tehtavissalasan/teeman rinnalla tai jalkeen.
Opiskelijalla on mahdollisuus suorittaa joissakin tapauksissa kszo o
alue/teema/osaamiskokonaisuus pienryhmasséa/Jelppat&sapipajassa/Jeepajassa Yhteisten
tutkinnon osien erityisesta tuesta vastaavat laajaiset erityisopettajat. (Kts. myds liitteet 3 ja 5.)

1 Myods ammatillisissa opinnoissa opetus voi tapatgiemryhmassa.

Samanaikaisopetus

1 Samanaikaisopetuksessa kaksi opettajaa opettaa yhta opiskelijaryhmaa samanaikaisesti.
1 Esimerkiksi tydsalissa toinen opettaja opettaa muuta ryhmé&a ja toinen tukea tarvitsevia
opiskelijoita.

Lisédohjaus jatuki

1 Voi olla vastuahjaajan, ammatillisen erityisopettajan, ammatinopettajan, aineenopettajan,
erityisopettajan, taitovalmentajan, opintohjaajan ja/tai opiskeluhuollon henkil6ston antamaa.
1 Yksilollistd tukea ja ohjausta opiskelun solmukohtiin tarpeen mukaan.
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Erityisen tuererityisopetuksen pajatoiminta

9 Erityisen tuen pajalla opiskellaan yksil6llisen opiskelusuunnitelman mukaan.

1 Opiskelija voi esimerkiksi tehd& erityisen tuen pajassa rastissa olevia opintoja tai opiskella oman
alan opintoja tydvaltaisesti.

1 Erityisen tuerpajoilla ohjaajina voivat toimia esimerkiksi ammatilliset erityisopettajat,
koulunkayntiohjaajat, taitovalmentajat ja laagdaiset erityisopettajat. (Kts. liitteet 4 ja 5.)

Menetelmia tutkinnon osan/teeman/osalueen sisalla

havaintomateriaalin/kuvallise materiaalin hyédyntaminen

mukautettu opetus, suppeampi opiskeltava sisélto

yksildllinen materiaali, esim. mukautettu tai-T2tason selkokielinen opiskelumateriaali
valmiin materiaalin antaminen ennakkoon, materiaalin kuvaaminen puhelimella
tehtavat jaohjeet osina

lyhyet tehtdvanannot

ohjeistus kirjallisesti ja suullisesti

yksilollinen opastus

ymmartamisen varmentaminen

mukautettu tai TiT2tason koe/tehtava

tehtavan/kokeen tekeminen kokonaan tai tdydentadminen suullisesti

mukautettu arviointi

asioidenkertaaminen

oppimisympariston mukauttaminen (esim. rauhallisen opiskelupaikan tai koetilanteen
jarjestaminen opiskelijalle, jolla on tarkkaavaisuuden vaikeuksia)

tydvaltainen opiskelu

lisdajan antaminen

pelien ja tietokoneohjelmien hy6dyntadminen (esim.iget, Moodle)

=4 =4 =4 4 -4 4 - a8 o oa a8

=A =4 =

Muita menetelmia

koulutussopimuksen hyddyntaminen opiskeluymparistona, esim. laajennettu koulutussopimus
ammattiosaamisen nayttoon liittyva tuki, nayttdympariston valinta mahdollisuuksien mukaan
lisdohjaus koulutussopimusjaksolle

kevyempiopiskelutahti ja pidempi opiskeluaika

nivelvaiheen ohjaus siirryttdessa koulutuksesta tyéelamaan.

=A =4 =4 4 =

Opetusta voidaan yksil6llistdd myos ilman mukauttamista. Talléin arviointiasteikko-oh. K5
Yksilollistaminen voi merkitd esimerkiksi:

1 pienempié tavoitteita (K4 1-tavoitteet)
1 vahemman opiskeltavia asioita
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1 enemman ohjausta ja tukea oppimisprosessiin
1 erityisia opiskelumenetelmia
1 erilaisia oppimisymparistoja.

Erityista tukea saavan opiskelijan osalta ammatillisen perustutkinnon perusteidkaista osaamisen
arviointia voidaan mukauttaa laatimalla opiskelijalle yksil6llinen osaamisen arviointi. TallGin
arviointiasteikko orK3M-T1M. Jos osaamisen arviointia mukautetaan, opiskelijalle tulee tehda ensin
erityisen tuen paatos ja sen jalkeen kawtuspaatdsOsaamisen arviointia voidaan mukauttaa vain siina
maarin, kuin se on opiskelijan henkilokohtaiset tavoitteet ja valmiudet huomioon ottaen valttdmatonta.
Mukautetun osaamisen arvioinnin osalta voi l16ytya tarkempia maarayksia tutkinnon petastei
Mukauttamisesta huolimatta mukautetun arviointiasteikon rinnalla on kaytdssa myds arviointiasteikko K5
T1, mikali opiskelijan taidot kehittyvatkin oppimisprosessin aikana huomattavasti. Jos opiskelija saavuttaa
arvosanan K1 taytyy mukautus purkadl.iite 1)

Jos osaamisen arviointia mukautetaan, on opiskelijalle aina ensin tehtava erityisen tuen paatods. Joissakin
ammatillisena peruskoulutuksena suoritettavissa tutkinnoissa voi olla rajoitteita mukauttamiselle (esim.
sosiaali ja terveysalan, logiskan ja sdhkdalan perustutkinto). Mukauttamiseen liittyvéat poikkeukset on
kirjattu kunkin tutkinnon perusteisiin.

Paasaantoisesti opinnot aloitetaan tukea tarvitsevilla opiskelijoilla ensiF2tdvoittein. Mukauttaminen
voidaan tehda ennetutkinnon osanbsaalueen alkua, sen aikana tai sen jalkeen, jos on oletettavissa, ettei
opiskelija saavuta Fthsolla tarvittavaa osaamista. Mukauttamista pohdittaessa voidaan hyddyntaa
peruskoulun paattétodistusta, siirtblOJKSidéhtdtasdkartoituksen tietoja tai opaiksen aikana tehtyja
havaintoja. Jos oppiaine on mukautettu perusopetuksen puolella, se tarkoittaa, etté opiskelijalla on
suppeammat tiedot oppiaineesta kuin yleisopetuksen opetussuunnitelman suorittaneilla opiskelijoilla.
Tama on hyva huomioidapiskeluga tavoitetasoa suunniteltaessa.

Mukautusanomuskirjataan Wilmaarja toimitetaan sahkdisesti rehtorill&Ennen mukautusanomuksen
toimittamistarehtorille opiskelijan erityisen tuen suunnitelmaan kirjataan perustelut mukautukselle seké
mukautettujen opintojen taso ja tukitoimeMukautuksen perustelujen kirjoittamisesta Wilmaan vastaa
tutkinnon osan/osaalueen opettaja tai laafalainen/ammatillinen erityigpettaja. Mukautuspaatoksen
allekirjoittaa rehtori. Mukautuksen tekemisesta Wilmaan I0ytyy tarkempi ohje liitteesta 2.

Kun opetusta mukautetaan, tulee erityista tukea tarvitsevan opiskelijan mahdollisimman suuressa maarin
saavuttaa sama patevyys kuin msakin ammatillisessa koulutuksessa. Mukauttamista voidaan tehda
yhden tai useamman tutkinnon osarga-alueentavoitteiden osalta tai koko opetuksen tasolla. €dae
voidaan mukauttaa ilman, etté koko tutkinnon osa mukautetaan. Jos opiskelija suoritki@aniom osan
mukautetuin kriteerein, hanella on oikeus suorittaa myds ammattiosaamisen nayttd mukautetuin
kriteerein.

Paaosaan yhteisista tutkinnon osista on oppilaitoskohtaiset mukautetut arviointikriteerit jo tehty.
Mukautettuja arviointikriteereja laadétan sitd mukaa kun tutkinnon osia mukautetaan. Mukautetut
arviointikriteerit hyvéksyy aina rehtori. Mukautetut arviointikriteerit kdydaan lapi yhdessé opiskelijan
kanssa ko. opintojen alussa.

Kun jokin tutkinnon osa/osalue mukautetaan, tulee oppimisen geantaan ja arviointiin kiinnittaa erityista
huomiota. Mukautetut opinnot tulee arvioida myods sanallisesti.
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.. Mukautettujen arviointikriteereiden laatiminen — |
(luonnos) kriteerikuvauksista esim.
T 1 Tyydyttiva

- Tydskentelee tutuissa tytehtivissa siten, etta tyon lopputulos on hyvaksyttavissa
- Tarvitsee tyovaiheissa etenemisessa ajoittaista ohjausta

- Kayttaa tyohonsa littyvia keskeisimpii tydomeneteimia, tyovalineitd ja mateniaaleja
- Tarvitsee ohjausta tiedon hankinnassa ja soveltamisessa.

- TySturvallisuus: hailitsee vahintaan T1- tasoisesti suhteessa tyotehtaviin,
- Ammatilliset tutkinnon osat: tyollistyy tavallisille tydpaikoille yksildllisesti muokattuihin tai avustaviin

H 3 M) Hyva mukautettu
- Tyoskentelee yksilllisesti suunnitelluissa tydtehtivissi ohjattuna ja tuettuna
- Tydskentelee tutuissa tydoloissa, harjoitelluissa tydtehtavissa ja yksilollisella aikataululla, usein tydparin kanssa
- TySturvallisuus: hallitsee vahintaan T1- tasoisesti suhteessa tydtehtaviin.
- Ammatilliset tutkinnon osat: tydllistyy usein tuettuun tyshdn, myds avotyGhon tai tyd- ja toimintakeskuksiin.

eeasey gigew uan) ef uasynelyo

Seija Eskolan (2018) esimerkki mukautettujen arviointikriteereiden laatimisesta.

9. AMMATTITAITOVAATIMUWKSTA TAlI OSAAMISTAGM TEISTA POIKKEANEN

Ammatillisen perustutkinnon perusteiden mukaisista ammattitaitovaatimuksista tai osaamistavoitteista
voidaan poiketa siten, etta opiskelija ei osoita jotakin tutkinnon perusteiden edellyttdmaa osaamista, jos:

1) tutkinnon perusteiden mukaisetmmattitaitovaatimukset tai osaamistavoitteet ovat olosuhteet tai
aiemmin hankittu osaaminen huomioiden joiltakin osin opiskelijalle kohtuuttomia; tai

2) poikkeaminen on perusteltua opiskelijan vammaan tai terveydentilaan liittyvista syista.
Poikkeaminen ieedellyta erityisen tuen paatoksen tekemista opiskelijalle.

Poikkeamisen tavoitteena on, etté opiskelija voi suorittaa tutkinnon, vaikka h&n 1 momentissa
tarkoitettujen syiden vuoksi ei voi joiltakin osin saavuttaa tutkinnon perusteiden mukaisia
ammattitaitovaatimuksia tai osaamistavoitteita. Ammattitaitovaatimuksista ja osaamistavoitteista voidaan
poiketa vain siind maarin kuin se on 1 momentissa tarkoitettujen syiden vuoksi valttamatonta.
Poikkeaminen voi tarkoittaa esimerkiksi maahanmuuttajaopiskedijopkbhdalla sitd, etta toisen

kotimaisen kielen opiskelu joiltakin osin todetaan kohtuuttomaksi. Jos arvioinnista poiketaan yhteisten
tutkinnon osien osalta, vaikuttaa tAma osaamispisteisiin.-&sa on korvattava jollakin toisella. Jos
arvioinnista poikeaan merkittavasti ammatillisten tutkinnon osien osalta, niin opiskelijalle ei voi antaa
tutkintotodistusta ao. tutkinnon osan suorittamisesta. Koulutuksen jarjestéja antaa talldin todistuksen
opiskelijan osaamisesta.
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Koulutuksen jarjestaja paattaa poikkaesesta. Opiskelijaa ja taman huoltajaa tai laillista edustajaa tulee
kuulla ennen paatoksen tekemista, jos poikkeaminen ei perustu opiskelijan tekemaan esitykseen.
Opetushallitus voi tutkinnon tai koulutuksen perusteissa maarata, miltéa osin ammattitatiowaksista ja
osaamistavoitteista ei voida poiketa.

Tutkintotodistukseen lis&taan viittaus poikkeamiseen silloin, kun perustutkinnon ammatillisten tutkinnon
osien ammattitaitovaatimuksista tai yhteisten tutkinnon osier@ | 1 | foda8misRafoitteista on
poikettu.

Ammattitaitovaatimuksista tai osaamistavoitteista poikkeamisen lomake 16ytyy Wilmasta. Poikkeamisen
prosessista vastaa ja tiedot lomakkeelle kirjaa opinitjaaja ja/tai laajealainen erityisopettaja. Paatoksen
poikkeamisesta tekee rehtori. Opogihteeri lisdé oikean alaviitteen opiskelijan opintokorttiin ja
tutkintotodistukseen saadessaan lomakkeen.

Erityista tukea arvioidaan vuoden tai kahden valein tehtavilla erityisen tuen opiskelijoille suunnatuilla
kyselyilla seka hyodyntamalla muita opiskelijoilta kerattavia palautteita. Saatujen palautteiden perusteella
nostetaan vuosittain erityisen tuen ketiimiskohteita. Lisaksi erityista tukea arvioidaan osana
oppilaitoksen muita arviointeja.

Ervaryhma kokoontuu sédanndllisesti, seuraa erityisen tuen toteutumista ja kehittéaa erityista tukea koko
oppilaitoksen tasolla. Ervat tekevat omilla aloillaan yhigi&h opettajien ja koulutuspadllikbiden kanssa
erityisen tuen asioiden kehittamiseksi.
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Liite 1

ERITYISEN TUEN SUUNBNMA

Opiskelijalla on oikeus erityiseen tukeen, jos han oppimisvaikeuksien, vamman, sairauden tai muun syyn
vuoksi tarvitsee pkaaikaista tai saannollista erityista oppimisen ja opiskelun tukea tutkinnon tai
koulutuksen perusteiden mukaisten ammattitaitovaatimusten tai osaamistavoitteiden saavuttamiseksi.
Erityisella tuella tarkoitetaan opiskelijan tavoitteisiin ja valmiuksiirupivaa suunnitelmallista

pedagogista tukea seka erityisia opetjgsopiskelujarjestelyita.

Koulutuksen jarjestajan tulee kirjata henkilokohtaiseen osaamisen kehittamissuunnitelmaan opiskelijalle
tarjottavan erityisen tuen sisalt6. Erityisen tuen asigjeikaan Wilmaan erityisen tuen suunnitelmagoka
on osa opiskelijan HOKSia.

Erityisen tuen prosessin aloittamisesta vastaa vastuuohjaaja yhdessa alan erityisopetusvastaavan seka
tarvittaessa muiden opettajien ja asiantuntijoiden kanssa. Erityisen tuenrstelmalaaditaan aina
yhteistydssa opiskelijan ja alaikaisen huoltajan karfSslaen kirjataan kuvaus erityisen tuen tarpeesta ja
tukimuodoista, opiskelijan oppimista tukevat asiat, yhteistyétahot sekéa opiskelijan ja huoltajan
kuulemiseen liittyvét dat. Opintojen edetesséa suunnitelmaan kirjataan toteutunut erityinen tuki. Lisaksi
arvioidaan séanndllisesti suunnitelman toteutumista ja paivitetdédn suunnitelmaa tuen tarpeesta.

Rehtori hyvaksyy erityisen tuen suunnitelman sahkaoisella allekirjoitukS&diman jalkeen suunnitelma
tulee nakyviin sdhkoisessd muodo¥gdmaanopiskelijalle ja alle :8uotiaan huoltajalle. Erityisen tuen
suunnitelmaa tulee paivittaa ainakin kaksi kertaa vuodessa.
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ERITYISEN TUEN SUUNNLMAN TEKEMINEN IWIASSA

Valitse Wilmasta opiskelijan véalilehti
¢ hKel dza

el

§dzl A ¢ o

Wilma Viestit ~ Opetusryhmat  Opettajat  Tyojarjestys

Opiskelijat s+ o

Oma etusivu » Opiskelijat > Etela-Savon ammattiopi... > Testi11 « > Maija Testaaja v

Tuntimerkinnat Tarjotin Opinnot

[ Yhteenveto \ Tybdjdrjestys

et @ Tulosteet @ Toiminnot

Ohjaus ja tuki

BX) viestitoiminnot é Liitteet Lok

Toteutussuunnitelma Oppimistehtavat / Tentit

Opiskelutiedot

Ryhma/Luokka
Testi11

Tutkinto Osaamisala

Tutkintonimike Ryhmaénohjaaja/luokanvalvoja

Oma etusivu > Opiskelijat > Eteld-Savon ammattiopi... » Testi1l1 + > Satu Testaaja +

Lisaa uusi erityisen tuen suunnitelma tasta. ——

Yhteenveto TyDJaFJeS[yS Tuntimerkinnat Tarjot\'n Opinnot Toteutussuunnitelma Oppimistehtdvat / Tentit
Urasuunnitelmat
Erityisen tuen suunnitelmat @ Lisadul
a% VICMA

Oma etusivu > Opiskelijat > Eteld-Savon ammattiopi... » Testi11 + > Maire Testaaja «
Yhteenveto Tyojarjestys Tuntimerkinnat Taertl%

HUOM! Yhdelle opiskelijalle lisataan vair
yksi erityisen tuen suunnitelma, jota
jatkossa paivitetaan. Paivitettava erityise
tuen suunnitelma tule nakyviin Ohjaus

Urasuunnitelmat
Erityisen tuen suunnit

17.04.2020

ja tuki vélilehdelle Erityisen tuen

) ) @ Lisaa uus
suunnitelmatotsikon alle.)

® Lisda uus

testaai (Aino Testaaja), testami ™ Kopioi
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Lisda tanne tuen alkamispaiva eli s
paiva, jolloin teet opiskelijan kanss:
erityisen tuen suunnitelman.

Erityinen tuki

*Tuen alkamispaiva Tuen paattymispaiva

31.12.2020

Perustelut erityisen tuen paatéksen purkamiselle

Kuvaus erityisen tuen tarpeesta ja tukimuodoista

o| Kirjoita tdnne niité asioita, joissa opiskelija tarvitsee tuke
Esim. opiskelijalla on haasteita ymmartaa lukemaansa,

Oppimista tukevat asiat

Yhteistydtahot opintojen aikana

£
Kirjoita tdnne niitd asioita, joissa opiskelija on
taitava ja joita hdn osaa hyvin. Ndma asiat
luultavasti edistavat asioiden oppimista.

f

opiskelijalla on hahmottamisen vaikeuksia, opiskelija
tarvitsee tukea matematiikassa jne. Tassa kohti on hyva
kertoa, millaista tukea opkelija on saanut aiemmissa
opinnoissa ja onko hanelld ollut esim. yksildllistettyja
oppiaineita peruskoulussa.

Kuvaa myds, millaisia tukimuotoja opiskelija tarvitsee
opintojen aikana.

Tuen muotojavoivat olla esim.

pienryhméopetus, samanaikaisopet@sityisen
tuen pajat, lisdohjaus jetuki,
ammatinohjaajan/koulunkaynninohjaajan/erityiso
pettajan antama tuki,

yksiléllinen suoritustapa,

erityisen opetusmateriaalin hyédyntaminen,
mukautettu tai Tiason selkokielinen
opetusmateriaali, erilaiset tehté@nannot ja
ohjeistukset, suulliset kokeet/tehtavat tai niiden
taydentaminen suullisesti,

oppimisympariston mukauttaminen (esim.
rauhallinen opiskelupaikka/koetilanne),
tyovaltainen opiskelu,

lisdaika, erilainen opiskelurytmi,
osaamiskokonaisuuden kertagnen.

Kirjaa taharopiskelijan muualta saama tufgsim.
terveydenhuollon palvelut, kuntoutusraha,
Olkkarin tuki, tukinenkil®) ja/tai opiskeluhuollon

palvelut.
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Asiakirjan laatimispaiva tulee
tahan automaattisesti, kun
aloitat erityisen tuen

Julkaisupéaiva tulee
nakyviin, kun rehtori on
tehnyt paatoksen
erityisesta tuesta,

Suunnitelman laatijat ja julkaisu / suunnitelman tayttamisen.
Asiakirjalaji *Asiakirjan laatimispéiva Julkaisupaiva huoltajille o
Erityisen tuen suunnitelma 27.8.2020
Vastuuopettajat o

Liikanen Annukka ©

®
[ piilotettu muilta opettajilta o

Erityisen tuen suunnitelma nakyy kaikille
vastuuopettajiksi ja Muut vastuuhenkilgenttaan
merkityille ja niille opettajille, joiden arviointikirjassa
opiskelija on. Taméan liséksi se nakyy vastuuohjaajall
oman alan opettajille, opint@mhjaajalle ervalle,
erityisopettajille ja yteopettajille.

W2a GFEtAGasStd ¢t AAf 20800
vastuuopettajiksi merkityt ja Muut vastuuhenkitot

kenttd&n valitut nékevat erityisen tuen suunnitelman.

allekirjoittanut
sahkoisesti paatoksen.
Silloin opiskelija/huoltaja
nakevat erityisen tuen
suunnitelman ja
paatoksen Wilmassa.

Kirjaa tanne erityisen tuen
suunntelman laatimiseen
osallistuneet henkil6t.

Asiakirjan laatimiseen osallistuneet

Muut vastuuhenkilét 9

®

uraohjaaja, taitovalmentaja).

Kirjaa tanne muut vastuuhenkil6t, joiden on tarpee
nahda erityisen tuen suunnitelma (esim. kuraattor
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*Opiskelijan kuulemispaivamazra ) Kirjaa tanne, milloin opiskelijaa on kuultu
S erityisen tuensuunnitelman tekemiseen
[] opiskelijaa kuultu sahkapostilla [] opiskelijaa kuultu Wilma-viestilla littyen. Kirjaa, myos milla tavoin
] Opiskelijaa kuultu tapaamisessa ] opiskelijaa kuultu puhelimitse opiskelijaa on kuultu ja mit& kuulemisess

on tullut esille (esim. opiskelija suhtautut
mydnteisesti erityisen tuen suunnitelmar
tekemiseen).

*0Opiskelijan kuuleminen, merkinnat

Tama on pakollinen osio eli ilman naita
merkintdja ertyisen tuen suunnitelmaan
ei voi tallentaa.

Huoltajan kuulemispdivamaira

«— Kirjaa tanne alle 18uotiaan huoltajan osalta,

milloin ja miten huoltajaa on kuultu erityisen

] Huoltajaa kuultu sihképostilla [] Huoltajaa kuultu Wilma-viestilla . .. . I

tuen suunnitelman osalta. Kirjaa myds, mitéa

] Huoltajaa kuultu tapaamisessa ] Huoltajaa kuultu puhelimitse kuulemisessa on tu”ut esi”e (esim_ huoltaja
Huoltajien kuuleminen, merkinnat suhtautuu myonteissti erityisen tuen

suunnitelman tekemiseen tai huoltaja vastusta
erityisen tuen suunnitelman tekemista).

Tama on pakollinen osio alle V/8otiaan
opiskelijan kohdalla.

Erityisen tuen toteutus

Erityisen tuen muodot (kdytdnndn toteutus) Tukimuodon vastuuopettaja

3.6.2020 Opiskelijan on
osallistunut matematiikan

Liik Annukk
pienryhmaan K2-jaksossa. fianen Annukka @

Kirjaa tanne tuen antamisesta
Kirjaa tdnne opiskelijalle annettu vastuussa ollut opettaja eli

erityinen tuki ja kirjauksen paasaantoisesti kimuksen tekija.
paivamaara.
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Suunnitelman tarkistaminen

Toteutumisen arviointipaiva Toteutumisen arviointi

suunnitelma erityisen
Tee tannekirjaus, kun pidatte erityisen tuen toteuttamiseksi
tuen suunnitelmaan liittyvan jatkossa.
tapaamisen. Kirjaa paivamaara ja tieto
siité, miten erityisen tuen
toteuttaminen on onnistunut.
Suunnitelma erityisen tuen toteuttamiseksi Arviointiin osallistuneet

Tallenna tiedot

Paivitetty 3.2.2021

Suunnitelma erityisen tuen toteuttamiseksi Arviointiin osallistuneet

Kirjaa tanne

Kirjaa tanne erityisen
tuen tapaamiseen
osallistuneet henkilot.

Peruuta

Muista lopuksi tallentaa
tiedot.
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ERITYISEN TUEN PAKBEN LAHETTAMINBNLEKIRJOITETTAVAKSI

Kun olet laatinut erityisen tuen suunnitelman ja tallentanut sen, palaa Ohjaus jadlildhden erityisen
tuen suunnitelmaan valitsemalla Opiskelijan nimi

Oma etusivu » Opiskelijat» Etela-Savon ammattiopi... » Testi11 « » Mikko Testaaja .~ » TESTI_Erityisen tuen s...

ja avaa siella asken tekemasi ja tallentamasi erityisen tuen suunnitelrkgy(pdivamaarana=tuen
alkamispaiva):

Erityisen tuen suunnitelmat

08.06.2020 testaai (Aino Testaaja)

valitse seuraavassa ndkymassa Allekirjoituskutsu ja siella Erityisen tuen paatoés.

Oma etusivu > Opiskelijat > Etela-Savon ammattiopi... » Testi11 « > Mikko Testaaja +» » Erityisen tuen suunnit...

Yhteenveto Tyojarjestys Tuntimerkinnat Tarjotin Opinnot Toteutussuunnitelma Oppimistehtavat /Tentit | Ohjausjatuki | Muistiot Lomakkeet =¥ Allekirjoituskutsu [E

Opiskelijan tiedot

9 Tallenna Asiakirjan nirdkenttaan erityisen tuen paatés muotoon:
ErityisentuenpaatdsOpiskelijanNimiNain ne |6ytyvat helposti VisiBayrjarjestelmasta (sahkoisen
allekirjoituksen jarjestelmd) ja Primuksen ja Wilman liitteista.

1 Laheta paatds rehtorille allekirjoitettavaksi kirjoittamalla 1. allekirjoittajan séhkdpostigsoite
kenttdan taru.sarkka@esedu.fi ja paina Laheta allekirjoitetksi.

Asiakirjan nimi

ErityisentuensuunnitelmaTestaajaMaija

1. allekirjoittajan séhkdpostiosoite

taru.sarkka@esedu.ﬁ| |

Laheta allekirjoitettavaksi

Taman jalkeen Ohjaum tukivalilehden erityisen tuen suunnitelrr@kymassa nakyy Asiakirealikko,
jossa nakyy, ettd paatds on lahetetty allekirjoitettavaksi. Kun rehtori on allekirjoittanut paatoksen Lahetetyt
tieto muuttuu Allekirjoitetut nuotoon.

ssivis » Opiskelijat » Etels-Savon ammattiopi... » Testil1 + » Maija Testasja + » Erityisen tuen suunnit

Lomakkeet [ Asiakirjat o+ Allekirjoituskutsu Tulostes
|

Yhteenveto Tyojarjestys Tuntimerkinnat Tarjotin Opinnot Toteutussuunnitelma Oppimistehtavat / Tentit | Ohjausjatuki | N

EritylsentuensuunnitelmaTestazjaMaija.pdf

Opiskelijan tiedot
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Saat my0s viestin sdhkopostiisi kun rehtori on allekirjoittanut paatoksen:

Heil

Kaikki kutsutut ovat nyt allekirjoittaneet Etela-savon ammattiopisto, Mikkeli I an asiakirjan r Visma sign -palvel
Mista laydan allekirjoitetun asiakirjan?

Asiakirja tallentuu henkilokohtaisen Visma Sign -tilisi arkistoon. Mikali sinulla ei ole vield tunnuksia, tulee sinun rekisterditya yksit G https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https% F%2Fsign.visma.net%2Ffi%: 1%7C01%7Caino.kirvesni iemi%
40esedu fi%7C09b701202ea841ad034308d80340b434% 176b30026309e%7CH TyGmIn%2FmZ1Qu7LU%2FMsISnTap174RkdI6f%2FASkHZDMGwW%3D&amp;reserved=0 ja ladata asiakirja talteen tililtasi.

TOIMENPITEET ERITENSTUEN SUUNNITELMAAYTTAMISEN JALKEEN

1. Erityisen tuen suunnitelman laatija lahettd& Wilmassa rehtorille erityisen tuen paatdksen
séhkoisesti adlkirjoitettavaksi (ohje yll&).

2. Rehtori tekee erityisen tuen paatoksen allekirjoittamalla sen séhkdisesti. Opiskelija ja-alle 18
vuotiaan opiskelijan huoltaja saavat asiasta ilmoituksen Wiliaatina ja nakevat taman jalkeen
erityisen tuen suunnitelman padksineen Wilmassa.

3. Taman jalkeen opintosihteerit Sari Korkka (Mikkeli) ja Minna Nyk&anen (Pieksamaki) tulostavat
paperisen version erityisen tuen suunnitelmasta, joka arkistoidaan
arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti ja lahetaan paperisena versiosietijlle/alaikaisen
opiskelijan huoltajalle.

ERITYISEN TUEN PAKBEN PURKAMINEN

1. Kun opiskelijan erityisen tuen tarve lakkaa, erityisen tuen p&atos puretaan.

2. Erityisen tuen purkaminen kirjataan erityisen tuen suunnitelmaan.

Kirjaa tanne erityisetuen

Erityinen tuki paattymispaivamaara.
*Tuen alkamispaivé Tuen paattymispaiva o [ Erityisen tuen purkaminen (2]
31.12.2020

Perustelut erityisen tuen paatéksen purkamiselle

Laita tanne kohtaan
rasti.

Kirjaa tahan perustelut erityisen
tuen purkamiselle.
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3. L&heta erityisen tuen purkupaatos rehtorille allekirjoitettavaksi samoin kuin varsinainen paatos.
Tallenna allekirjoitettavaksi laheti#tva purkupaatés muotoon
ErityisentuenpaatoksenpurkaminenOpiskelijannimi

4. Rehtori tekee erityisen tuen purkupaattksen allekirjoittamalla sen sahkdisesti.

5. Taman jalkeen opintosihteerbari Korkk@Mikkeli) ja Minna Nykanen (Pieksamakipstavat
paperisenversion erityisen tuempurkupéatoksestgjoka arkistoidaan arkistonmuodostussuunnitelman
mukaisesti.
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ERITYISEN TUEN/MUKRIAMISEN PERUSKYSKBET AMMATILLISISSA
PERUSTUTKINNOISSA

Erityisen tuen paatos

KYLLA

L

Lisdopetus ja —ohjaus
Samanaikaisopetus
Pienryhmaopetus
Yksilollinen aika
Yksilollinen materiaali

Yksildllinen suoritustapa
Muut tukitoimet (esim. ohjaajan tuki tai

helpotettu tydjarjestys)

B
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Liite 3
MUKAUTTAMISEN OHJELS

Erityista tukea saavan opiskelijan osalta ammatillisen perustutkimesasteiden mukaista osaamisen
arviointia voidaan mukauttaa laatimalla opiskelijalle yksildllinen osaamisen arvioliatiloin
arviointiasteikko onrKgm-TIm. Jos osaamisen arviointia mukautetaan, opiskelijalle tulee tehdd ensin
erityisen tuen péatos jaen jalkeen mukautuspaatd®saamisen arviointia voidaan mukauttaa vain siind
maarin, kuin se on opiskelijan henkildkohtaiset tavoitteet ja valmiudet huomioon ottaen valttamatonta.
Mukautetun osaamisen arvioinnin osalta voi I0ytya tarkempia maéarayksignhak perusteissa.

Siind tapauksessa, ettd ammattitaitovaatimuksista tai osaamistavoitteista on tarpeen poiketa, pitaa
opiskelijalle tehda erillinen paatds poikkeamisesta. Tasta I0ytyy erillinen ohjeistus.

Mukauttamista pohdittaessa voidaan hyddyntdd pskaulun paattotodistusta, siirteHOJKSia,
alkukartoituksen tietoja ja/tabpetuksen aikana tehtyja havaintoja. Jos oppiaineobtt yksilollistetty
perusopetuksen puolella, se tarkoittaa, ettd opiskelijalla on suppeammat tiedot oppiaineesta kuin
yleisopetiksen opetussuunnitelman suorittaneilla opiskelijoilfama ei kuitenkaan valttamétta edellyta
mukauttamista ammatillisessa koulutuksessa.

Jos opiskelijéhankkii tutkinnon osassa tarvittavan ammattitaidon mukautetun osaamisen arvioinnin

perusteella, suotiaa han myds ndytdn taman yksildllisen osaamisen arvioinnin perusteella. Ennen
mukautettujen opintojen ja naytdn suorittamista kyseiseen tutkinnon osaan tulee olla laadittu rehtorin

hyvaksyma mukautettu osaamisen arviointi.

Mukautusprosessi etenee seuraasti:

1. Osaamiskokonaisuuden/tutkinnon osan opettaja toteaa mukautustarpeen.
Osaamiskokonaisuuden/tutkinnon osan opettaja kay keskustelua mukautuksesta vastuuohjaajan,
opiskelijan ja alaikdisen huoltajan kanssa ennen mukautusprosessin aloittamista. Teseaittae
voidaan keskustella muiden asiantuntijoiden kanssa.

2. Mikali opiskelijalle ei ole tehty erityisen tuen paatosta, se tulee tehda ennen mukauttamista.
(Erityisen tuen paatdksen tekemisesta on erillinen ohjeistus.)

3. Ennen mukautettujen opintojen ja naytdnatttamista kyseiseen tutkinnon osaan tulee olla
laadittu rehtorin hyvaksyma mukautettu osaamisen arviointi. Em. asioissa opettaja voi pyytaa apua
ja ohjeistusta erityisopettajilta.

4. Osaamiskokonaisuuden/tutkinnon osan opettaja (tai tarvittaessa ammatilliagja-alainen
erityisopettaja) luo mukautunomukserHakemukset ja paatoksetekisterin kautta.
Mukautusanomustatehtdessa kuullaan opiskelijaa ja alaikdisen opiskelijan huoltajaa.

5. Mukautusanomuslahetetaan rehtorille sahkdisesti allekirjoitettavaksi.

6. Rehtori tekee mukautuspaatdksen allekirjoittamalla sen sahkoisesti. Opiskelija ja alloti8an
opiskelijan huoltaja saavat asiasta ilmoituksen WHrestina ja nakevat taman jalkeen
mukautuspaatoksefVilmassa.

7. Taman jalkeen opintosihteerbari Korkk@Mikkeli) ja Minna Nykanen (Pieksamakipstavat
paperisen version mukautuspaattksesta, joka arkistoidaan arkistonmuodostussuunnitelman
mukaisesti ja lahetaan paperisena versiona opiskelijalle/alaik&isen opiskelijan huoltajalle.
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MUKAUTUSTIETOJEN KARMINEN WILMAAN HAKIUKSET JA PAATOKSET
-REKISTERIIN

Valitse opiskelijaiVilmasta
€1 F1SYdzl aSi ~valiehtiLd

Oma etusivu > Opiskelijat » Eteld-Savon ammattiopi... > Testi11 + » Toivo Testaaja « N\
D Luo hakemuksia ja paatoksid
Yhteenveto Tybjdrjestys Tuntimerkinnat Tarjotin Opinnot Toteutussuunnitelma Oppimistehtavat / Tentit Ohjaus ja tuki E
Kaikki Avoimet hakemukset Kaikki hakemukset Itselle osoitetut hakemukset Oppilaitoksen paatokset Koulutul  Hakemukset ja paatokset

Miksi tama sivu on tyhja? Muistiot

Opiskelijalla ei ole hakemuksia tai paatoksia.
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D Luo hakemuksia ja paatdksia
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sen paatokset Koulutuksen jarje

Hakemus, poikkeaminen
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Hakemus, mukautus . PR
Kirjaa mukautuksen paivamaara. Jos

Hakemus Hakemuspym opiskelijalle on aiemmin tehty mukautus,

Mukautusanomus/paatts 6.8.2020 . T P I - .
niin saat +painikkeesta liga riveja.

Opiskelija lka:

Testaaja Toivo Testi11 30

Mukautuksen paivamaara/purkupaivamaara

6.8.2020
®

Mukautetun tutkinnon osan/osa-alueen
/osaamiskokonaisuuden opettajan nimi

Mukautettu tutkinnon osa/osa-

| i 5ea5mm e ROT R ETiE Mukautuksen perustelut, tavoitteet ja toteutus

Toivo on opiskellut englannin yksiléllistetysti
peruskoulussa. Lahtétasokartoitus jaa selvasti alle T1-
tason. Taman vuoksi englanti mukautetaan. Han
Viestinta ja vuorovaikutus vie opiskelee englannin helpotetuilla materiaaleilla ja
tehtavilla erityisopettajan ohjauksessa pienryhmadssa.
Tavoitteena mukautettujen kriteerien M3-/M4-taso.

: 1

Kirjaa tanne Kirjaa tanne mukautuksen Kirjaa tdinne oma nimesi.
mukautettava perustelut, tavoitteet ja toteutus.

Annukka Litkanen

tutkinnon osa
/osa-alue.

/ Kirjaa tanne opiskelijan kuulemisee
Kuuleminen liittyvat tiedot.

] opiskelijaa kuultu sshkspostilla [] opiskelijaa kuultu Wilma-viestills Opiskelijaa kuultu tapaamisessa

[] opiskelijaa kuultu puhelimessa

*Opiskelijan kuuleminen, merkinnat

Opiskelijan kanssa on keskusteltu lahtétasokartoitusten jalkeen (5.8.2020) englannin mukauttamisesta. Opiskelija haluaa, etté englanti mukautetaan.

[ Huoltajaa kuultu sahképostilla Huoltajaa kuultu Wilma-viestilla [] Huoltajaa kuultu tapaamisessa
O Huoltajaa kuultu tapaamisessa

Huoltajan kuuleminen, merkinnat

Huoltajalle on laitettu mukautuksesta Wilma-viestia 5.8.2020 ja hén on vastannut 6.8.2020, etta hanelle sopii Toivon englannin mukauttaminen.

/ / Tallenna tiedot Peruuta

Kirjaa tdnne huoltajan
kuulemiseen liittyvéat tiedot.

Muista tallentaa
hakemuksen tiedot.
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D Luo hakemuksia ja paatéksis

Yhteenveto Tysjarjestys Tuntimerkinnat Ta% Opinnot Toteutussuunnitelma Oppimistehtavit / Tentit Ohjaus ja tuki Hakemukset ja paatskset
Kaikki Avoimet hakemukset Kaikki hakegfiukset Itselle osoitetut hakemukset Oppilaitoksen paatokset Koulutuksen jarjestajan paatokset
Opiskelija Hakemus Hakemuspvm Paatoksen julkaisupvm Paatos Paatéspvm Paattaja
7 Testaaja Toivo Mukautusanomus/péatés 06.08.2020
& Tulosta
Lo A 4
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Oma etusivu > Edellinen sivu > Testaaja Toivo - MUK M...

Lomakkeet = Allekirjoituskutsu @ Tulosteet

Hakemus, mukautus ja mukautuksen purku, ammattitaitovaatimuksista ja osaamistavoitteista
poikkeaminen

Hakemus Hakemuspvm
Mukautusanomus/péaatds 6.8.2020
Opiskelija

Testaaja Toivo Testi11

fAG&S ¢ady

I+

Lomakkeet ‘,—0 Allekirjoituskuts

Mukautuksen purkupaétos

timuksista J Mukautuspaatos 3

Poikkeaminen, paatos
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sahképostiosoite: kirj du.fi

puhelinnumer 015221 5111
aukioloaika 9.00-15.00

Kirjoita asiakirjan nimeksi
/ ¢adzl | dzlidzA LINNGI a¢Sadltral ¢
Asiakirjan nimi opiskelija nimi).

MukautuspaatdsTestaajaToivo
Kirjoita allekirjoittajan séhkdpostiosoitteeseen

1. allekirjoittajan sahképostiosoite .
/ taru.sarkka@esedu.fi.

taru.sarkka@esedu.fi

—

®

™
D]

/ Laheta allekirjoitettavaksi y
/

Laheta lopuksi
mukautusanomus
allekirjoitettavaksi.

Kun rehtori on hyvaksynyt mukautusanomuksen, siité tulee sinulle sahkdposti.

MUKAUTUKSEN PURKANEMNI

adzl | dzlidzd @2ARF Y LzN] || = g23a (B9 105t A2l al | gdzi Gl |

¢CNEEIAY GNedSIONNY érekisteriSty okautSBkSen BurkuahdihisiiRropesstdiehee
muutoin

MUKAUTETUN ARVIOINNNKIRJAAMINEN

1) Osaamiskokonaisuuden/tutkinnon osan tyyppi ja alaviite

Osaamiskokonaisuuden/tutkinnon osarypiksi valitaan mukautettu. Osaamiskokonaisuuteen/tutkinnon
osaa lisataan myds mukautuksen alaviite.

2) Sanallisen arvioinnin kirjaaminen

Kun osaamisen arviointia on mukautettu, opiskelijan osaaminen arvioidaan mukautetun arviointiasteikon
lisaksi sanabesti






